
 فرايند فراغت از تحصيل

و بررسي پرونده دانشجويان در طي ترم آخر توسط كارشناس�  كنترل
و ناتمام توسط كارشناس آيا نمرات كامل است� ؟بررسي نمرات گزارش نشده

 كارشناس(خير) پيگيري دريافت نمرات توسط
 از كارشناس توسط دانشجودرخواست اعلام بدهي(بلي) دريافت فرم

و دريافت فرم اعلام بدهي�  مراجعه دانشجو به امور دانشجويي جهت انجام تسويه حساب
 تحويل فرم اعلام بدهي به كارشناس توسط دانشجو�
و فرم فراغت از تحصيل از سيستم سما توسط كارشناس(في�  زيكي)دريافت كارنامه كل
و ارسال به دفتر رييس اداره آموزش توسط كارشناس� و تنظيم گزارش فراغت از تحصيل  تهيه
 بررسي كليه مدارك گزارش فراغت از تحصيل ودر صورت تأييد امضاي فرم گزارش توسط رييس اداره آموزش�
و كارنامه توسط معاون آموزشي�  در صورت تأييد، امضاي گزارش فراغت از تحصيل
و كارنامه توسط رئيس دانشكده�  در صورت تأييد ،امضاي گزارش فراغت از تحصيل
و اسكن توسط دبيرخانه آموزش�  دريافت گزارش فراغت با كليه ضمائم
و تهيه پيشنويس نامه توسط كارشناس�  دريافت اسكن كليه مدارك در سيستم
و در صورت تأييد ارجاع به معاون آموزشي توسط رييس اداره�  آموزش بررسي
 تأييد نهايي گزارش فراغت از تحصيل توسط معاون آموزشي�



 خير

��� 

دانشجو

 از كارشناس درخواست اعلام بدهيدريافت فرم

كارشناس

و ناتمام نمرات  بررسي نمرات گزارش نشده

كارشناس

و بررسي پرونده دانشجويان در طي ترم آخر  كنترل

 اعلام درخواست فرم
 بدهي

شروع

ادامه

كارشناس

آيا نمرات كامل است؟

كارشناس
 پيگيري دريافت نمرات

كارشناس
و پيگيري تا ثبت نمره در سيستم سما  دريافت نمرات



دانشجو

و دريافت فرم اعلام بدهيمراجعه  به امور دانشجويي جهت انجام تسويه حساب

معاون آموزشي

و كارنامه  در صورت تأييد، امضاي گزارش فراغت از تحصيل

رييس اداره آموزش

 بررسي كليه مدارك گزارش فراغت از تحصيل ودر صورت تأييد امضاي فرم گزارش

كارشناس

و تنظيم گزارش و ارسال به دفتر رييس اداره آموزشتهيه  فراغت از تحصيل

كارشناس

و فرم فراغت از تحصيل از سيستم سما  دريافت كارنامه كل

ادامه

دانشجو

 تحويل فرم اعلام بدهي به كارشناس بدهي

ادامه

 تحصيلاز فراغت گزارش



پايان

ادامه

دبير خانه اداره آموزش
و اسكن مدارك  دريافت گزارش فراغت با كليه ضمائم

رييس دانشكده

و كارنامه  در صورت تأييد ،امضاي گزارش فراغت از تحصيل

كارشناس
و تهيه پيشنويس نامه  دريافت اسكن كليه مدارك در سيستم

اداره آموزشرييس
و در صورت تأييد ارجاع به معاون آموزشي  بررسي

معاون آموزشي
و امضا نامه فراغت از تحصيل  تأييد نهايي

 تحصيل نامه فراغت

امور آموزشي دانشگاه
 دريافت نامه


